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1. Introduzione

Il Sistema, “Bandi Online”, & un servizio web, messo a disposizione da Regione Lombardia che permette a cittadini,
imprese ed enti pubblici e privati di presentare on-line richieste di contributo e di finanziamento a valere sui fondi

promossi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Europea.

1.1 Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento & descrivere le modalita operative per la compilazione dei seguenti moduli del bando “Nidi
Gratis 2019-2020":

e Accesso a Bandi Online
e Compilazione Domanda

e AreaPratiche

1.2 Copyright (specifiche proprieta e limite di
utilizzo)

Il materiale & di proprieta di Lombardia Informatica S.p.A. Pud essere utilizzato solo a scopi didattici nel’ambito del
Progetto “Bandi Online”. In ogni caso la presente documentazione non puo essere in alcun modo copiata e/o modificata

previa esplicita autorizzazione da parte dell’area Servizi per la Formazione e | 'E-learning.
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2. Accesso a Bandi Online

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da Bandi Online devono effettuare I'accesso al sistema previa

registrazione e autenticazione.

Per accedere a Bandi Online & necessario digitare I'indirizzo web: www.bandi.servizirl.it

[ [ Bandi Online © sigmeron

Bandi Online

Seial tuo pnmo accessor Hegistrati

Servizi disponibili

Bandi Lombardia L J Gestione dell'offerta dei & Gestione Associata L ] Registri e Albi L J
servizi abitativi pubbli
Servizio di presentazione delle Richiesta di Contributo Straordinario Descr Registri e Albi
domande per i bandi di Regione Servizio di presentazione della della gestione associata, di cuial
Lombardia. domanda per Fassegnazione di unita Regolamento Regianale 27 luglio INFO
R abitative destinate ai servizi abitativi 2009, n.2 “Contribut alle union di
o pubblici comuni lombarde e alle comunitd
montane e incentivazione alla fusione
DETTAGLIO dei piccali comuni, in attuazione

dell articolo 20 della legge regionale 27
giugno 2008, n. 19 (Riordino delle
comunita montane della Lombardia,
disciplina delle unioni di comuni
lombarde e sostegno all'esercizio
associato di funzioni e servizi
comunali}”

DETTAGLIO

Figura 1 Accesso a Bandi Online

Dalla home page Bandi Online cliccando su “Accedi al Servizio” il sistema riporta alla pagina di

autenticazione da cui € possibile accedere al servizio.

Regione Ulterfori informazioni +
EQissiese. SERVIZIO DI AUTENTICAZIONE
Autenticazione con Autenticazione con Autenticazione con
LA TUA IDENTITA' DIGITALE "PASSWORD CARTA NAZIONALE DEI SERVIZI USERNAME E PASSWORD
UNICA"
ra con SPID | Entra con ID e password |
Cosa occorre per accedere Cosa occorre per accedere Cosa occorre per accedere
Per I'accesso con SPID & necessario essere in Per l'accesso con la Carta Nazionale & necessario Per l'accesso & necessario essere in possesso:
possesso essere in possesso: « dell'Username scelto in fase di registrazione;
* della propria identitd digitale rilasciata da ® della Tessera Sanitaria Carta Nazionale dei * della password personale che hai scelto,
soggetti accreditati da AgID (Agenzia per ltalia Servizi: oppure, se & la prima volta che accedi, della
Digitale), che verificano l'identita degli utenti e * del codice PIN (Personal Identification Number) password che ti & stata inviata via mail
formiscono Ie credenziali, Per maggiori dellatua CNS; allindirizzo di posta elettronica in fase di
informazioni consulta il sito * diun lettore di smartcard; registrazione.
hitt d.govit/ o del software necessario al funzionamento
(disponibile per Windows, Mac OS, Linux)

Figura 2 Servizio di Autenticazione
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Da questa pagina € possibile accedere ai servizi offerti da Bandi Online scegliendo la modalita di autenticazione preferita

tra:
e Autenticazione con LA TUA IDENTITA’ DIGITALE “PASSWORD UNICA”, cliccando su
inserendo le credenziali (username e password) SPID nella pagina che apre il sistema.
e Autenticazione con CARTA NAZIONALE DEI SERVIZI, cliccando su e utilizzando la tessera
CRSJ/CNS per autenticarsi;
e Autenticazione con USERNAME E PASSWORD, cliccando su e utilizzando ID (Nome
Utente) e Password per autenticarsi.
ATTENZIONE

Per poter accedere al servizio & necessario essere registrati e validati a sistema.

L’accesso tramite smartcard richiede il lettore di Smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema
di gestione “CrsManager”, disponibile sul sito: http://www.crs.regione.lombardia.it/ .

L’accesso tramite SPID richiede che I'utente sia gia in possesso delle credenziali (nome utente e password) SPID, che
permettono I'accesso a tutti i servizi online della Pubblica Amministrazione. Tali credenziali sono rilasciate dai soggetti
(detti identity provider) autorizzati, tra cui ad esempio Aruba, Infocert, Poste, Sielte o Tim. Per informazioni & possibile

consultare il sito istituzionale di riferimento: https://www.spid.gov.it/ .

Una volta autenticati il sistema apre 'Home page di Bandi Online.

ATTENZIONE

Il sistema si apre con il Profilo “Cittadino” attivo nel caso di primo accesso a sistema, altrimenti si apre con I'ultimo

profilo utilizzato attivo.

E3osrenti Bandi online O™ Duisisice Drtomasen [ P

! TREQUARANTANOVE CITTASISS

=" (Cittadino Vv

Gestioni Associate Registri e Albi Servizi Abitativi Bandi Profilo

Benvenuto in Bandi Online

e () [ b FEsT / b fSe / interres mv

# Riutaci a migliorare Bandi online

Bandi online

bandi@reglone Jombarda 1t Privacy policy

800131151 Cookie policy

Note legall

Credits

e Lombardia tutt | et Riservati - CF 80050050154 - Plazza CittA df Lombardia, 120126 Miano

Figura 3 Home page Bandi Online — Profilo Cittadino
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3. Presentazione della Domanda di
Adesione

Per poter procedere con la compilazione della Domanda di Adesione al bando € necessario, una volta effettuato
I'accesso al servizio Bandi online (effettuando I'accesso con SPID o CNS e PIN), selezionare il profilo per conto del
quale di intende presentare la domanda di finanziamento.

Dalla home page fare click sul profilo riportato nella barra del menu in alto a sinistra o selezionare la voce di menu Profilo
per visualizzare I'elenco dei propri profili.

[+ [ Bandi online

g DONATA ABENE

Vader Inc Grande Impresa | VADER INC Vv

fimo a 2019 123 Servizi Abitativi Bandi Profilo

» Profilo in usn

[ VaderInc Grande Impresa
VADER INC

I Benvenuto in Bandi Online
Cambio profilo
B ERMENEGILDO GOVONI

Comune di Cicmen

INCORONATA ABENE

ARV a Bl UNIONE EUROPEA ) >
e eun R L ) B s ob Fesr /b fse / lnierreg My

ROMPID Sas

Figura 4 Home page Bandi Online — Seleziona profilo

Per entrambe le visualizzazioni & necessario selezionare il profilo di interesse, per attivarlo.

Bandi
Selezionare la voce - , il sistema mostra ’'Home page dei Bandi.

" 4 Regione

Lombardia Bandi online (O (D) imformaziani

Home Profilo

[) ponaTARsENE

Fornitori Giustificativi Tutte le domande In lavorazione Tutti i bandi

Q Ricerca procedime: Ricerca avanzata ~

Ho trovata 109 risuitati

13 ummipussucaT! 1% orDINE ALFRBETICO E = 10risultati =

NIDI GRATIS 2019 2020 Adesione dei Comuni

@ Codice: RLU1201800878%
& Apertura 10/06/2019 12:00
8 Chiusura: 24/06/2019 12:00

Awviso pubblico per la manifestazione di interesse dei
Comuni per I'adesione alla Misura Nidi Gratis 2019~
2020

DETTAGLI N /A DOMANDA I

Figura 5 Home page Bandi — Tutti i bandi
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DETTAGLI
Cliccando su “DETTAGLY/I” il sistema apre il collegamento alla pagina web da cui € possibile visualizzare le

informazioni principali sul bando e accedere alla eventuale manualistica presente.

ATTENZIONE
Possono presentare domanda di finanziamento i Soggetti pubblici e i Soggetti privati. In funzione della tipologia di

soggetto, il sistema richiedera I'inserimento di ulteriori informazioni.

) NUOVA DOMANDA o ) ) L ) )
Cliccando su il sistema genera la domanda di adesione suddivisa in moduli da compilare.
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3.1 Modulo 1 di 4 Requisiti di accesso

« Indietro

Procedimentno Stato Domanda

Statn Processo

Nuova Domanda - ID Domanda: 25711

Soggetto Richiedente

SCOPRIDIPIO
MIDI GRATIS 2019 2020 Bozza 1.4 Requisiti di accesso COMUME DI TEST
Adesione. CONDIVIDI CONILTUO GRUPPD i ]

Compila

ADESIONE 1-& REQUISITI DI ACCESSO

DATI GENERALI

Dati Generali

Dati Generali Ente Richiedente

| Pratica

25711

Matura Giuridica

Comune

Codice Fiscale Richiedente
14618853627

CAP della sede legale

@

# WISUALIZZR

Titolo Pratica

25711 - COMUNE DI TEST
Denominazione

COMUNE DI TEST

ndirizzo sede legale

via di test, 12

Provincia della sede legale

20010
Comune della seda legale

Milano

Indirizzo Email PEC *

Dichiarazioni e aobblighi del Comune per I'adesione alla Misura Nidi Gratis

prie funzioni istituzionali, si &

Il Comune, ritenuta la misura “Nidi Gratis” coerente con |

resg disponibile a garanti

supporto e ha deliberato

Regione Lomba

l'adesione alla Misura Nidi gratis 2018-2

amente a Regione Lambardia qualsiasi variazione rispetto a quanto

ichiarato nalla presente domanda di adesiona

adempimenti amministra
della domanda di partecipazions *

O Si
) Mo

Milano

ndirizzo email che la Regione utilizzera per le comunicazioni ufficiali relative al progetto *

Denominazione Ufficia

2019-2020

Tutte le dichiarazioni sona abbligatorie per proseguire con la presentazione della pratic
azioni? *

desidera procedere con le dic
O si
O No

S-20in ottica d

Coaperara con Regione Lombardia in relazione alla Misura Midi Gratis
leale collaborazione, farnendo il n

O si
O No

Fornire ogni supporto

SEario supparto *

ecessario per gli adempimenti amr
vita di rendicontazione e cantrollo *

ninistrativi a Regione Lombardia

ed in particolare rispe scadenze per le a

O si
O No
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Mon richiedere alcun pagamento alle famiglie interessate alla presentazia
alla Misura Midi Gratis 2013-20 fing 2 ipletamento d
e finanziate saranna rimborsate da Regiona

ralat a pratiche delle famiglie arr

NicraMidi armessi alla misura adotting strumenti per

1ze dei bambini *

Lombardia * O si
O si O No
O No

Fornire le informazioni e le integrazioni documentali eventualmente richieste da Regione

Lombardia nei tempi indicati *
O si
O No

o sualgere, in m

azioni e la documentaz)

ndo le inform

O si
O No

e il rimborso delle rette maturate dalle famiglie ammesse alla Misura in relazione & presentate

bambini iscritti presso Nidi/ Micra-nid

a frequenza e alla tipologia di servizi fruiti, secondo le modalita e le tempistiche

indicate da Regione Lombardia per la fase di rendicontazione pa alla spesa e applica

O Si
O Si
O No
O No
Dare opportuna & ten infarmazic tuali variazioni relati re a Regione Lombardia il imbarso delle rette pagate dalle Famiglie *
fruizione da parte famiglie al sar i ai fini della gestiona della Misur
O Si
O Si
O No
O No
Mon modificare quanta deliberato e quanto precedentementa dichiarato Data della Delibera *
O si Y [
O Na

Mumera della Delibera *

| 'Il'l'll AL PAS5S0 2 SALVA BOZZA

Figura 6 - Modulo 1 di 4: Requisiti di Accesso
Nel primo modulo & necessario inserire le informazioni richieste.
Prendere visione dei Dati generali Ente Richiedente e inserire le informazioni mancanti richieste.

S| RICORDA CHE Il soggetto richiedente potra presentare UNA sola pratica nel corso della finestra di presentazione.

Proseguire compilando le Dichiarazioni e obblighi del Comune per I'adesione alla Misura Nidi Gratis 2019-2020.

ATTENZIONE
Le Dichiarazioni sono obbligatorie e richiedono risposta Sl.

All'interno del modulo sono presenti i seguenti pulsanti:

SALVA BOZZA
. cliccando su questo pulsante e possibile salvare in qualunque momento i dati immessi nella

pratica per poi riprenderne la compilazione in un momento successivo.

Rev. 00 —-Manuale Bandi Online — “Manifestazione di interesse dei Comuni per I'adesione alla Misura Nidi Gratis 2019-2020" —
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. permette di avanzare al passo successivo di compilazione.

ATTENZIONE

| campi marcati dall’asterisco sono obbligatori.

Al termine della compilazione cliccare su VAI AL PASSO 2 per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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3.2 Modulo 2 di 4 Dati della domanda

« Indietro 25711 - COMUNE DI TEST - ID Domanda: 25711

Procedimentn Stato Domanda Statn Processo Soggetto Richiedente S—

NIDI GRATIS 2019 2020 Bozza 2.4 Dati della domanda COMUNE DI TEST
Adesione CONDIVIDI CON IL TuD GRUPPD [ 3]

) @
Complla ~ WISUALIZZA

ADESIONE 2-5 DATI DELLA DOMANDA

DATI DELLA DOMANDA

Dati della Domanda

Contatti Utili del referente pratica

Cognome * Mome *

Telefana * Ernail *

Dati Anagrafici - Rappresentante Legale

Codice Fiscala Cogname
CTTTDDBBA0DTESOTE CITTASISS
Nome | firmatario coincide col rappresentante legale? * [ ]
CENTOVENTUND O si
O No

TORMNA AL PASSO 1 Al AL PASSD 3 SALVA BDZZA

Figura 7 — Modulo 2 di 4: Dati della domanda

Compilare i Contatti utili del referente pratica, prendere visione dei Dati anagrafici - Rappresentante legale e

indicare il soggetto Firmatario.

In funzione del firmatario selezionato il sistema potra richiedere I'inserimento di informazioni aggiuntive.

S| RICORDA CHE NEL CASO IN CUI il firmatario della domanda NON coincide con il Rappresentante Legale, sara

necessario inserire le informazioni richieste in merito al soggetto che firmera la domanda.
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Dati Anagrafici - Rappresentante Legale

Codice Fiscale Cognome

CTTTDDBBAOTESOTZ CITTASISS
Mome firmatario coincide col rappresentante legale? * e
CENTOVENTUNO ) si
Firmatario
Codice Fiscale * Cognome ®
Mo Data di Nascita ®
=
cia di nascita (EE per Stato estera) ™
- seleziona - v

TORNA AL PASSO 1 VAl AL PASSD 3 SALVA BDZZA

Figura 8 — Firmatario diverso dal legale rappresentante

ATTENZIONE

| campi marcati dall’asterisco sono obbligatori.

. . . VAI AL PASS0 3 . . . .
Al termine della compilazione cliccare su per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi

requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.

ATTENZIONE

Cliccando sul pulsante TORNA AL PASSO 1 e possibile tornare allo step di compilazione precedente qualora si volesse

integrare o correggere dei dati inseriti nel modulo precedente.
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3.3 Modulo 3 di 4 Dati del

Progetto

« Indietro

25711 - COMUNE DI TEST - ID Domanda: 25711

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente JE—
NIDI GRATIS 2019 2020 Bozza 3.4 Dati del progetto COMUNE DITEST _
) CONDIVIDI CON IL TUD GRUPRD |3 ]
Adesione...
. @
Complla A VISUALIZZA

ADESIONE 3-4 DATI DEL PROGETTO

DATI DEL PROGETTO

Dati del Progetto

Dichiarazioni sulla natura dell’ente

E titolare di asili nido o micronidi pubblici efo ha sottoscritto convenzioni per 'utilizzo di posti
in strutture private in forma Singola o Associata *

llf1a sattoscritto/a, consapevole delle sanzioni penali che, in caso di mendaci dichiarazioni,
sono comminate ai sensi dell'art. 496 del Codice penale, visionati gli elementi asposti nalla
presante comunicazione, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DRER. 28/ n. 445 e di guanto

ana canfarmi al vero

prevista dal D.PR. n. 403/1998, dichiara che le seguenti dichiarazia

Jricronidi), attivando

Compartecipa alla spesa per i servizi per la prima infanzia |
risarse per assicurare il funzionamento dei servizi per la prima infanzia, e/o migliorame la
pacita di risposta ai bisogni delle famiglie efo favorire I'accesso ai servizi da parte
delle famiglie *

Si

Mo

agevalazioni tariffarie, differenziate in base all'\SEE, per la frequenza dei bambini ai
serizi par la prima infanzia | Asili nido /Micronida) in favore di famiglie non residenti in
coerenza con lo statuto e/o regolamenta comunale *

[] si-Intuttala regicne
[] 5i-Sala in alcuni Comuni

[ si- Per particolari Casistiche (ad esempio minori in affida)

] Mo

Calcolo Retta 2020

Di calcolare le rette per la fruizione di servizi socio-educativi per la prima infanzia *
() SuBase diFasc

() Subase Lineare

O Altro

La variazione delle rette a quale fattispecie prevista dallvviso & riconducibile? *

[[] cambio delle modalita di calcolo delle rette (per esempio, da scaglioni ISEE a
funzione lineare

[[] adeguamento entra I'1,2%
[] arrotandamenti

[] aumenti per le fasce isee superiori a 20,000

() Informa Singola

O InForma Associata

Adotta agevolazioni tariffa

O s
O Mo

| comune ha convenzioni con altri comuni che prevedono la possibilita di applicare anche ai

non residenti le fasce ISEE? *
O s
O Mo

Le tariffe hanno subito variazioni in aumentao rispetto all'annualita 2018-2015
® Si
O No

Di aver applicata anche

® si
O Mo

18-2019 un regolamenta con tariffe differenziate. *
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Il Comune dichiara di essere titolare dei servizi per i seguenti asili nide e micronidi:

Strutture Comunali 0

A NOMESTRUTTURA ¥ COMUNE STRUTTURA ¥ PROVINCIA STRUTTURA % NUMERD POSTI AUTORIZZATI ¥ NUMERD POSTI UTILIZZATI ¥

Il Comune dichiara di essere titolare dei servizi per i seguenti asili nide e micronidi:

Strutture Convenzionate Private o

L Kl NOME STRUTTURA ¥ COMUNE STRUTTURR % PROVINCIA STRUTTURA % NUMERD POSTI AUTORIZZATI ¥

TORMA AL PASSD 2 VAl AL PASSO & SALVA BOZZA

Figura 9 — Modulo 3 di 4: Progetto
Nel terzo modulo & necessario valorizzare le informazioni in merito al progetto.
Compilare le Dichiarazioni sulla natura dell’ente.
ATTENZIONE

Se si presenta domanda in forma associata, sara necessario inserire a sistema i nominativi degli enti associati, nella

sezione Elenco comuni associati che il sistema genera.

Dati del Progetto

Dichiarazioni sulla natura dell’ente

critto convenzioni per 'utilizzo di posti

E titolare di asili nido o micronidi pubblici /o ha so

n strutture private in forma Singola o Associata *
) Informa Singola

@ In Forma Associata

Adotta agevolazioni tariffarie, differe

per la frequenza dei bambini ai servizi

favore delle famiglie residenti,

nidod micronidi) *

ruial ap,

delle famiglie * QO si
O si O Mo
O No

Adatta agsvolazioni tariffarie, differenziate in base all'|SEE, per la frequenza dei barnbini ai | cormune ha convenziani con alts comuni che prevedono la possibilitd di applicare anche ai
servizi per la prima infanzia | Asili nida /Micranido) in favare di famiglie non residenti in non residenti le fasce ISEE? *
coerenza con lo statuto e/o regolamenta comunale *
O si

[] Si-Intutta @ regione O Mo
[] si-Saloin alcuni Comuni
[] Si - Per particolari Casistiche (ad esempio minori in affido)
] Mo

Comuni in forma associata

o ELENCO PROVINCE # COMUNI # NOTE #

Figura 10 — Presentazione domanda in forma associata
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[+

Nell'area Comuni in forma associata selezionare I'icona per accedere al sotto modulo dedicato all'inserimento dei

comuni partecipanti al partenariato.

Ade<ione 3-4 Datidel Progetto = Dati del Progetto » Comuni in forma assaciata [1]

COMUNI IN FORMA ASSOCIATA

Comuni in forma associata

Comuniin forma associata

Elenco Prowvince * Mobe

- seleziona - v
g
4000 caratteri disponibili
Figura 11 — Elenco comuni in forma associata
Compilare il sotto modulo inserendo le informazioni richieste e cliccare su per confermare i dati

inseriti e tornare al modulo principale.

Le operazioni sopra descritte sono da ripetere per tutti i comuni partecipanti all’associazione.

S| RICORDA CHE il sotto modulo € visualizzato ed & da compilare solo nel caso in cui la domanda sia presentata in

associazione con altri enti.

Continuare la compilazione con il Calcolo retta 2020. Sara necessario indicare la modalitd di calcolo delle rette per la
fruizione di servizi, indicare se le tariffe hanno subito variazione e se €& stato applicato anche nel 2018-2019 un

regolamento con tariffe differenziate di aumento rispetto all'annualita 2018-2019.

S| RICORDA CHE nel caso in cui le tariffe abbiano subito variazione, sara necessario indicarne la motivazione.

Calcolo Retta 2020

Di calcalare le retta per la fruiziona di servizi socio-educativi per la prima infanzia Le tariffe hanno subito variazioni in aumenta rispetto all'annualita 2018-2019 o
(O SuBasedi Fasce ® Si

() 5Su base Lineara O No

O Altro

La variazione delle rette a quale fattispecie prevista dall'Bvviso & riconducibile? * Di aver applicato anche nel 2018- 2019 un regolamenta con tariffe differenziate. *

|:| cambio delle modalita di calcolo delle rette {per esempio, da scaglioni I1SEE a @ si

runzione inean2 f:l Mo

[] adeguamento entro I'1,2%
[] arrotandamenti

[[] aumenti per le fasce isee superiori a 20,000

Figura 12 — Calcolo Retta 2020
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Proseguire la compilazione indicando le eventuali strutture comunali per cui I'ente ¢ titolare dei servizi.

Il Comune dichiara di essere titolare dei servizi per i seguenti asili nido e micronidi:

Strutture Comunali o

) NOME STRUTTURA 5 COMUNE STRUTTURS 5 PROVINCIASTRUTTURA = NUMERD POSTI AUTORIZZAT| & NMUMERD POSTIUTILIZZATI 5

o

Nel caso di titolarita di strutture comunali selezionare I'icona per accedere al modulo di inserimento.

Adesione 3-4 Dati del Progetto = Dati del Progetto » Strutture Comunali [1]

STRUTTURE COMUNALI

Strutture Comunali
Strutture Comunali

*rovingia Ricerca Struttura Codice AFAM o
- seleziona - v
Azilo Nido e Micronido ®

- seleziona - v

INDIETRO SALVA STRUTTURE COMURNALI

Figura 13 — Strutture Comunali

Compilare il sotto modulo inserendo le informazioni richieste. In funzione della struttura selezionata riportera le
informazioni in suo possesso e richiedera il completamento dei dati mancanti.

Al termine selezionare il bottone per salvar ei dati e tornare al modulo principale.

ATTENZIONE

Le operazioni sopra descritte sono da ripetere per tutte le strutture comunali.

Proseguire la compilazione indicando le eventuali strutture convenzionate private per cui I'ente € titolare dei servizi.

Il Comune dichiara di essere titolare dei servizi per i seguenti asili nido e micronidi:

Strutture Convenzionate Private o

# A NOME STRUTTURA % COMUNE STRUTTURA ¥ PROVINCIASTRUTTURA & NUMERD POSTI AUTORIZZATI ¥

o

Nel caso di titolarita di strutture private in convenzione selezionare I'icona per accedere al modulo di inserimento.
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Adesione 3-4 Dati del Progetto > Dati del Progetto » Strutture Convenzionate Private [1]

STRUTTURE PRIVATE IN CONVEZIONE

Strutture private in convezione

Strutture private in convezione
Provincia

- seleziona -
Asilo Nido e Micronido privat *

- seleziona -

Ricerca Struttura Cadice AFAM (i ]

INDIETRD SALVA STRUTTURE CONVENZIONATE PRIVATE m

Figura 14 — Strutture Private in convenzione

Compilare il sotto modulo inserendo le informazioni richieste. In funzione della struttura selezionata riportera le
informazioni in suo possesso e richiedera il completamento dei dati mancanti.

Adesione 3-4 Dati del Progetto > Dati dal Progetto > Strutture Convenzionate Private [1]

STRUTTURE PRIVATE IN CONVEZIONE

Strutture private in convezione

Strutture private in convezione
Prowvincia
Milano

Ricerca Struttura Codice AFAM

Mumero Posti Autorizzati
26

Indirizzo Struttura

VIAE

Cap Strutbura

20741

Protocallo Convenzione *

12335

Dara Scadenza della Convenzione *
B

Data Scadenza della Convenzione *
s

I -]
Documento della convenziane *

Importo della retta corrispondente alla fascia ISEE 20.000,00 euro a carico della famiglia *

L

-
Comune
Milano v
Asilo Nido e Micronida privati *
3 1 v
Morme Struttura
L& CASETTA DEL CUCCIOLOD
Comune Struttura
Milano
Pravincia Struttura
Milano
Data Convenzion
I &
n. Posti convenzianati anno 2019-2020
-
n. Posti convenzionati anno 2013-2020 °
Importo della retta corrispondenta alla fascia ISEE 20.000,00 euro complessiva *
Impaorto della retta corrispondenta alla fascia ISEE 20.000,00 euro a carico del Comune *
-

INDIETRD SALVA STRUTTURE CONVENZIONATE PRIVATE m

Figura 15 — Salva Strutture convenzionate private
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ATTENZIONE

Nel caso di struttura convenzionata se la data di scadenza della convenzione & compresa tra settembre 2019 e luglio
2020, il sistema chiedera I'inserimento di informazioni aggiuntive in merito al rinnovo della stessa.

o 2019/2020 7

10/10/2018 =

Figura 16 — Salva Strutture convenzionate private

S| RICORDA CHE in caso di mancato rinnovo della convenzione, la struttura non sara presente tra le strutture ammesse
del presente comune e pertanto non sara selezionabile dalla famiglia.

tura dell'anno 2019/2020 7 *

ad

10/07/2020 ] O si
® No
Auvico st convenzionati anno 2019-2020
La struttura non sard presente tra le strutture ammesse del presente comune e 20
pertanto non selezionabile dalla famigha

Figura 17 — Scadenza convenzione: nessun rinnovo

Al termine selezionare il bottone per salvare i dati e tornare al modulo principale.

ATTENZIONE

Le operazioni sopra descritte sono da ripetere per tutte le strutture convenzionate private.
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|:| cambio delle modalita di calcolo delle rette (per esempio, da scaglioni ISEE a ® 5

funzione lineara O Mo

[ adeguamento entra I'1,2%

[] arrotandamenti

[] aumenti per le fasce isee superiori a 20,000
Il Comune dichiara di essere titolare dei servizi per i seguenti asili nido e micronidi:

Strutture Comunali )

" NOME STRUTTURD 5 COMUNE STRUTTURA & PROVINCIA STRUTTURA ¥ NUMERD POSTI AUTORIZZAT! 5 NUMERD POSTI UTILIZZATI %

1 E} Milana Milana 5 3

Il Comune dichiara di essere titolare dei servizi per i seguenti asili nido e micronidi:

Strutture Convenzionate Private 0

A NOME STRUTTURA % COMUNE STRUTTURA % PROVINCIASTRUTTURA 5 MUMERD POSTI AUTORIZZATI %

1 TTUUTIED Albino Bergamo 1]
TORNA AL PASS0 2 VAl AL PASS0 & SALVA BOZZA

Figura 18 — Strutture inserite

ATTENZIONE

| campi marcati dall’asterisco sono obbligatori.

. A . VAI AL PASSD & . . "
Al termine della compilazione cliccare su per confermare i dati inseriti e passare al modulo

successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.

ATTENZIONE

Cliccando sul pulsante TORNA AL PASSO 2 [ possibile tornare allo step di compilazione precedente qualora si volesse
integrare o correggere dei dati inseriti nel modulo precedente.
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3.4 Modulo 4 di 4 Documenti

Nel quarto modulo € necessario caricare a Sistema la documentazione richiesta.

« Indietra 25711 - COMUNE DI TEST - ID Domanda: 25711

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente N —

MIDI GRATIS 2019 2020 Bozza 4.4 Documenti COMUME DI TEST
Adesione. CONDIVIDI CON IL TUD GRUPPD o

) @
Complla A VISUALIZZA

ADESIONE &-& DOCUMENTI

DOCUMENTI
I

Documenti

Documenti da scaricare

Scheda Riassuntiva

Documenti da caricare

Delibera di adesiona alla misura * Regolamento o Documento equivalenta *
Scheda Riassuntiva ® Atto Per la Nomina (Privacy] *
Documenta di Delega * Nate

4000 caratteri disponibili

Altri Documenti Opzionali o

T

TORNA AL PASSD 3 INVIA A PROTOCOLLO SALVA BOZZA

Figura 19 Modulo 4 di 4 Documenti

Nel quarto modulo € necessario allegare la documentazione richiesta dal bando.

Nellarea Documenti da scaricare effettuare il download della documentazione proposta selezionando I'apposito link

Scheda Riassuntiva

Nell’area Documenti da caricare effettuare il caricamento a sistema della documentazione richiesta.

S| RICORDA CHE la “Scheda riassuntiva” deve essere caricata digitalmente firmata.
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Per procedere con il caricamento dei documenti richiesti; selezionare m per aprire la maschera di upload di un

documento e selezionare il file desiderato dal proprio pc

S| RICORDA CHE una volta inserito il documento sara possibile effettuare il download del file cliccando sull'icona

E possibile eliminare un documento allegato cliccando su .

ATTENZIONE

I comuni che hanno strutture private in convenzione nella sezione "Documento generico/Convenzioni" devono

caricare la convenzione, se convenzioni stipulate sono piu di una, sara necessario caricare una cartella compressa.

. . . INVIA A PROTOCOLLD
Completare la procedura di presentazione della domanda cliccando su _ .

La domanda di contributo verra inviata al protocollo di Regione Lombardia.
ATTENZIONE

Una volta effettuato I'invio della pratica non sara piu possibile modificare i dati inseriti.

ATTENZIONE

Cliccando sul pulsante TORNA AL PASS0 3 e possibile tornare allo step di compilazione precedente qualora si volesse
integrare o correggere dei dati inseriti nel modulo precedente.

4. Area pratiche

In qualunque momento € possibile accedere alla propria pratica tramite selezionando le voci di menu

e IN LAVORAZIONE: ovvero tutte le pratiche di cui I'utente ha in carico la compilazione;
e TUTTE LE DOMANDE: ovvero tutte le pratiche visibili dall’'utente.

[ ooumansene

EQceaene Bandi online @ pewens

Home Profo

Fornitori  Giustificativi  Tutteledomande  Inlavorazione [EISELERGT

Figura 20 Menu pratiche
. ) ) B Tutte le domande
E possibile ricercare le pratiche d’interesse selezionando una delle due voci, ad esempio .

In questo modo il sistema riporta il risultato ottenuto.
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Cliccando sul bottone del procedimento di interesse é possibile visualizzare il dettaglio delle pratiche ad

€esso associate.

Regione : : T DOMATA RBENE
oA araia Bandi online (Dwtemazens 0
Fornitori Giustificativi Tutte le domande In lavorazione Tuttii bandi
Q D 1z Ricerca avanzata v
Ho trovate 1 risultate

Figura 21 Tutte le domande: dettaglio procedimento selezionato

Bastera cliccare sul bottone m della pratica di interesse per accedervi.
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